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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- (Objeto)

El objetivo general del Reglamento para el Pago de Refrigerio al personal de la Autoridad
Plurinacional de la Madre Tierra, es regular la administracion eficiente de los recursos destinados
al pago de refrigerio en efectivo y sus operaciones, desde la solicitud de los mismos, hasta su
cierre definitivo.

Los objetivos especificos son:

e Definir los procedimientos, responsables y tiempos a emplear, en la solicitud, entrega,
utilizacidn, cierre y control del pago.

e Establecer mecanismos de control, seguimiento y evaluacion del correcto calculo para el
pago de refrigerio al personal de la entidad.

e Administrar los recursos para el pago de refrigerio al personal de la Autoridad
Plurinacional de la Madre Tierra (APMT), con criterios de eficiencia, oportunidad y
transparencia.

Articulo 2.- (Ambito de Aplicacién)

El cumplimiento del presente reglamento es responsabilidad de todos los servidores publicos de
la Autoridad Plurinacional de la Madre Tierra, en el dmbito de sus funciones y competencias,
especialmente los involucrados en el tema personal y sus operaciones de apoyo.

Articulo 3.- (Responsables)

Los responsables de la elaboracién, implantacién, aplicacién y control de las regulaciones del
presente reglamento son:

e Recursos Humanos es responsables de implantar y hacer cumplir las regulaciones del
presente reglamento.

e LaUnidad Financiera Administrativa sera responsable operativo del control y seguimiento
de la correcta aplicacion de los recursos destinados para el pago de refrigerio, adecuada
rendicion de cuentas documentada y del cierre definitivo de los mismos.

e La Direcciéon Administrativa Financiera en coordinacién con Recursos Humanos seran
responsables de aplicar las sanciones por incumplimiento de las estipulaciones del
presente Reglamento.

Articulo 4.- (Principios)

Los servidores publicos deberdn observar los siguientes principios para el pago de refrigerio:
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Responsabilidad. Desempefiar sus funciones con eficiencia, economia, eficacia y licitud en
las fases de solicitud, entrega, utilizacién, cierre y control del pago de refrigerio.
Transparencia. Generar y transmitir expeditamente a los niveles correspondientes
informacién oportuna, confiable y verificable.

Oportunidad. Ejecutar las tareas de solicitud, entrega, utilizacion, rendicion y control con
diligencia y prontitud para lograr resultados eficientes.

Etica funcionaria. Velar por que su comportamiento esté enmarcado en valores de
responsabilidad, honradez y honestidad para evitar dafios a la institucion.

Articulo 5.- (Marco Legal)

El presente reglamento ésta enmarcado en disposiciones contenidas en el Decreto Supremo
N°2219 de 17 de diciembre de 2014.

Los servidores publicos cuyas acciones u omisiones contravengan al presente reglamento seran
pasibles a sanciones y responsabilidades establecidas en la Ley N°1178 de Administracion y
Control Gubernamental, D.S N°23318-A y el Reglamento de Personal de la entidad.

Articulo 6.- (Difusion)

La Direccién Administrativa y Financiera mediante Recursos Humanos, difundira y socializard el
presente Reglamento, para ser aplicado al interior de la Entidad.

Articulo 7.- (Definicion de Refrigerio)

Es la provisién de alimentacion ligera en el horario de trabajo, otorgado en efectivo o especie,
aprobado mediante Resolucién Administrativa por la Méxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad.

Articulo 8.- (Importe de Refrigerio)

Se establece como importe de refrigerio, la suma de Bs18.00 (Diez y Ocho 00/100 Bolivianos), por
cada servidor publico y dia efectivamente trabajado.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE REFRIGERIO

Articulo 9.- (Procedimiento para el Pago)

Con objeto de efectuar al pago del refrigerio, se deberd dar cumplimiento a lo siguiente:
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e Recursos Humanos elaborard la Planilla de Refrigerios para el pago y solicitara la
autorizacién y visto bueno respectivo.

e La Unidad Financiera Administrativa revisard y aprobara la Planilla de Refrigerio y
solicitara el VoBo de la Direccién Administrativa Financiera, para proseguir con el proceso
de pago.

e La Direccién Administrativa Financiera solicitara la autorizacién a la Direccion Ejecutiva,
para proceder con el pago.

Articulo 10.- (Derecho a percibir el Refrigerio)

Tienen derecho al pago de refrigerio las servidoras y servidores publicos que perciban su
remuneracion, por los dias efectivamente trabajados en el mes, pagadero hasta la primera
quincena del siguiente mes.

No seran acreedores de este beneficio las servidoras o servidores que:

e Haya trabajado menos de 5 (cinco horas al dia).

e Haya solicitado permiso por % (media) jornada o més, a cuenta de vacacion.
e Haya solicitado licencia sin goce de haberes.

e Se encuentre en periodo de vacacion.

e Se encuentre con Baja Médica.

e Se encuentre en Comision oficial.

e Se encuentre en Cursos de Capacitacion.

Los reportes de asistencia para el pago de refrigerio deberédn ser elaborados por Recursos
Humanos, como fecha limite hasta el dia 10 del mes siguiente.

Articulo 11.- (Vigencia)

El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de la suscripciéon de la Resolucion
Administrativa de aprobacion del mismo.

CAPITULO IlI
DISPOSICION FINAL

Articulo Unico. - (Revisién y Actualizacién del Reglamento)

La Maxima Autoridad Ejecutiva instruira a la Direccion Administrativa Financiera y la Unidad de
Asuntos Juridicos, revisar y actualizar el presente Reglamento cuando sea necesario, en base a la
experiencia de su aplicacion y nuevas disposiciones que sean emitidas, como efecto de la dindmica
administrativa de la institucidn.
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